PATERO ZAKLADNICH POVINNOSTI PRO SPOLKY

1. Zvefejiovat ve spolkovém rejstiiku ucetni uzavérku nebo pfehled o majetku a

zavazcich
e Pravni zaklad: zikon ¢. 563/1991 Sb., o aletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisa
e Kdo: zapsané spolky

e Vjaké formé: ve vétsiné pifpadt ve formé prebledu o majetkn a zavazeich (v piipadé subjektt
vedoucich jednoduché ucetnictvi); v piipadé podvojného ucetnictvi je pak potieba

zvetejnovat séetni ugavérkn

e Do kdy: do 30 dni od jejiho schvéleni pfislusnym nejvys$sim organem spolku (zpravidla
valna hromada)

2. 'V ramci jednoduchého u&etnictvi vést tietni knihy'
e Pravni zaklad: zikon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
e Kdo: zapsané spolky

e Vjaké formé: (1) penéZni denik (informace o (a) penéznich prostfedcich v hotovosti a
penéznich prostedcich na uctech zejména v bankach, spofitelnich a uvérnich druzstvech,
(b) ptijmech a vydajich skutecné pfijatych ¢&i zaplacenych v ucetnim obdobi a (c)
prabéznych polozkach, za které se povazuji pohyby penéznich prostiedkd, které nejsou
koneénym pifjmem nebo vydajem podle pfedchoziho bodu); (2) kniha pohledavek a
kniha zavazki; (3) pomocné knihy o ostatnich sloZkach majetku

3. Kazdy kalendaini rok svolat ¢lenskou schiizi, respektive valnou hromadu alesporn
jednou

e Pravni zaklad: zikon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zikonik ve znéni pozdéjsich predpist
e Kdo: zapsané spolky

e Kdy: alespon jednou za kalendaini rok (nevylucuje moznost svolat clenskou schuzi,

respektive valnou hromadu vicekrat)

4. Ve Sbirce listin mit uloZeny vSechny zakonem stanovené dokumenty

e Pravni zaklad: zikon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik ve znéni pozdéjsich predpist a
zakon ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejsticich pravnickych a fyzickych osob

e Kdo: zapsané spolky

e Co: stanovy spolku, zakladaci listina, rozhodnuti o volbé nebo jmenovani, odvolani nebo
doklad o jiném ukonceni funkce osob, které jsou ¢lenem statutarniho organu atd.

5. Pravidelné aktualizovat informace ve spolkovém rejstiiku

e Zejména v piipadé, kdy dojde ke zméné ¢lenu statutarniho organu, tj. typicky bude na
Valné hromadé¢ zvolen novy pfedseda, piipadné clenové Vykonného vyboru, ¢i napiiklad
v pifpadé zmény adresy sidla atd.

veve

drtivé vétsiny bude postacovat vedeni jednoduchého ucetnictvi.



